
Gemeinde Herbertingen 
Landkreis Sigmaringen 
 

Die Gemeinde Herbertingen sucht zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Sachbearbeitung Erholungs- und Freizeitzentrum 
Schwarzachtalseen / Kommunikations- und Öffentlichkeitsarbeit / 
Tourismus / Volkshochschule (m/w/d) 
 

Stellenumfang bis 100% | unbefristet | Entgeltgruppe 9c TVöD 
 

Ihre Aufgaben:  
 Organisation und Betreuung des laufenden Betriebs des Erholungs- und 

Freizeitzentrums Schwarzachtalseen 

 Weiterentwicklung der Kommunikations- und Öffentlichkeitsarbeit (Homepage, 

Social Media und Pressearbeit) 

 Entwicklung und Vermarktung touristischer Angebote und Projekte für die 

Schwarzachtalseen und die Gemeinde Herbertingen 

 Betreuung und Weiterentwicklung der Volkshochschule Herbertingen 

 Organisation des Kinderferienprogramms 

 Organisation von gemeindlichen Veranstaltungen, insbesondere dem „Advent am 

Krähenbach" 

Eine Anpassung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 

Ihr Profil 
Sie verfügen über: 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, 

Verwaltungsfachwirt/in, oder eine vergleichbare, für die Aufgaben befähigende 

Qualifikation 

 idealerweise über Berufserfahrung in einer Kommunalverwaltung und/oder in den 

Bereichen Tourismus und Öffentlichkeitsarbeit 

 Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke und ein sicheres Auftreten 

 eine strukturierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 

 Kreativität sowie Interesse an der Weiterentwicklung touristischer Angebote 

 gute Kenntnisse der Microsoft-Office-Anwendungen und einen sicheren Umgang mit 

digitalen Medien 

 zeitliche Flexibilität mit Bereitschaft zur Teilnahme an Abend- und 

Wochenendveranstaltungen 
 

Wir bieten Ihnen: 
 eine unbefristete Beschäftigung mit einem Stellenumfang von bis zu 100% 

 eine vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit mit großem Gestaltungsspielraum 

 ein motiviertes und kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen 

 flexible Arbeitszeiten und eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

 regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 eine Vergütung in Entgeltgruppe 9c TVöD 

 die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen einschließlich betrieblicher 

Altersversorgung sowie Angebote im betrieblichen Gesundheitsmanagement 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 25.10.2026 gerne per Mail an: 

personal@herbertingen.de     oder per Post an: Bürgermeisteramt Herbertingen, 

Holzgasse 6, 88518 Herbertingen. Für Fragen stehen Ihnen Herr Krause (Tel: 07586 9208-30) 

oder Frau Koch (Tel: 07586 9208-20) gerne zur Verfügung. 
 


