
Bürgermeisteramt Herbertingen 
 

Landkreis Sigmaringen 

 
 

Die Gemeinde Herbertingen sucht zum 01. September 2024 einen Auszubildenden  
 

als Verwaltungsfachangestellten*   
der Fachrichtung Landes– und Kommunalverwaltung. 

 

 

Berufsbild 
Verwaltungsfachangestellte sind in verschiedenen Aufgabenbereichen der Verwaltungen des Landes und der Kom-
munen eingesetzt. Ob im Hintergrund oder direkt am Kunden managen sie, unterstützt von gängigen Office Program-
men und Fachanwendungen, alle spezifischen Aufgaben, die tagtäglich in ihrem Arbeitsbereich anfallen. In unserem 
Rathaus arbeiten sie z. B. in den Bereichen Bürgerbüro, Standesamt, Ordnungsamt, Bau- und Kassenverwaltung, 
Steuer-, Kultur- und Personalamt. 

 
Voraussetzungen für den Ausbildungsberuf 

 Hauptschulabschluss, Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur 

 Freude im Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln und Rechtsvorschriften 

 Team- und Kontaktfähigkeit 
 

Ausbildungsdauer 
Die Ausbildung dauert 3 Jahre, eine Verkürzung auf 2,5 Jahren ist mit mindestens einem Realschulabschluss möglich. 
 

Ausbildungsverlauf 
Die dreijährige Ausbildung verläuft im dualen System. Ab der Mittleren Reife kann sie um ein halbes Jahr verkürzt 
werden. Während der praktischen Ausbildung im Rathaus erhältst Du Einblicke in den Bereichen Bürgerbüro, Stan-
desamt, Ordnungsamt, Bau- und Kassenverwaltung, Steuer-, Kultur- und Personalamt. 
 

Das erwartet DICH: 

 eine fundierte, vielseitige und interessante Ausbildung mit verantwortungsvollen Aufgaben, ein angenehmes 
Betriebsklima und viele neue Herausforderungen in verschiedenen Abteilungen. 

 

WIR bieten: 
 eine Ausbildung in einem Berufsbild mit Perspektive, 

 Einblicke in die spannende Arbeit einer Kommunalverwaltung, 

 fachliche Unterstützung beim Erlernen der Ausbildungsinhalte, 

 bei erfolgreich bestandener Ausbildung eine Abschlussprämie, 

 die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen. 

 eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst (TVAöD).  
Monatliches Ausbildungsentgelt (Stand 01.04.2022): 

 

1. Ausbildungsjahr: 1.068,26 € 
2. Ausbildungsjahr: 1.118,20 € 
3. Ausbildungsjahr: 1.164,02 € 

 

Starte mit uns durch! 
Wir freuen uns auf DEINE Bewerbung bis zum 24.09.2023 
 
per E-Mail an: 
info@herbertingen.de 
 
oder schriftlich an: 
Bürgermeisteramt Herbertingen | Personalabteilung | Holzgasse 6 | 88518 Herbertingen 
 
Deine Ansprechpartnerin: 
Bettina Scheb, Ausbilderin 
Tel.:  07586 9208-31 
Mail:  bettina.scheb@herbertingen.de 
 
 
*Dein Geschlecht ist uns egal, Hauptsache, Du passt zu uns! 

mailto:bettina.scheb@herbertingen.de

